перелік документів

для обрання ТА ПЕРЕОБРАННЯ 

на посаду ВИКЛАДАЧА / АСИСТЕНТА / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача кафедри
1. Заява на ім’я ректора.

2. Особова карта науково-педагогічного працівника (2 екземпляри).

3. Звіт про виконання ліцензійних умов за останні 5 років.

4. Список НАУКОВИХ (подаються ЛИШЕ статті у виданнях, які індексуються у наукометричних базах Scopus або Web of Science та статті у фахових виданнях України) та НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИХ (подаються статті та тези) публікацій за останні 5 років.

5. Копія документа про підвищення кваліфікації (педагогічна майстерність).

6. Для співробітників клінічних кафедр – затверджене документальне підтвердження виконання лікувальної роботи на базі Університетської клініки ВНМУ ім. М.І. Пирогова (лікувально-навчально-наукового центру).
7. Витяг з протоколу засідання кафедри.

Всі документи складаються в порядку згідно переліку та подаються в одному файлі!
ЗРАЗОК ЗАЯВИ НА ПОСАДУ

ВИКЛАДАЧА / АСИСТЕНТА
ЗАЯВА ПИШЕТЬСЯ ВІД РУКИ!!!

НА ЗАЯВІ ПОВИННО БУТИ КЛОПОТАННЯ ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ!!!
Ректору закладу вищої освіти

Вінницького національного медичного університету 

ім. М.І. Пирогова

проф. Петрушенко В.В.

__________________________________

Посада у родовому відмінку

__________________________________

Прізвище, ім’я, по батькові

(вказати повністю у родовому відмінку)

З А Я В А

Прошу Вашого дозволу на участь у конкурсі на заміщення вакантної посади викладача / асистента кафедри ________________ згідно з наказом № _____ від ________________ 20 __ року.
Дата                                                                                                       Підпис

ЗРАЗОК ЗАЯВИ НА ПОСАДУ

СТАРШОГО ВИКЛАДАЧА / ДОЦЕНТА ЗВО / ПРОФЕСОРА ЗВО / ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ

ЗАЯВА ПИШЕТЬСЯ ВІД РУКИ!!!
НА ЗАЯВІ ПОВИННО БУТИ КЛОПОТАННЯ ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ!!!

Ректору закладу вищої освіти

Вінницького національного медичного університету 

ім. М.І. Пирогова

проф. Петрушенко В.В.

__________________________________

Посада у родовому відмінку

__________________________________

Прізвище, ім’я, по батькові

(вказати повністю у родовому відмінку)

З А Я В А

Прошу Вашого дозволу на участь у конкурсі на заміщення вакантної посади старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача кафедри ________________ згідно з оголошенням у газеті «Подільська Зоря» від ________________ 20 __ року.

Дата                                                                                                       Підпис

ОСОБОВА КАРТА 

НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНОГО ПРАЦІВНИКА

для участі у конкурсі 
на посаду викладача / асистента / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача
кафедри _________________________
Вінницького національного медичного університету ім. М.І. Пирогова

1. Прізвище, ім’я, по батькові: _________________________

2. Дата народження: _________________________
3. Освіта: ЗВО, факультет, рік закінчення, спеціальність за дипломом.
4. Кандидат наук: дата, установа, де захищена дисертація, диплом (серія, номер), спеціальність.
5. Доктор наук: дата, установа, де захищена дисертація, диплом (серія, номер), спеціальність.
6. Стаж науково-педагогічної роботи: З якого року (в тому числі на погодинних умовах, за сумісництвом), в тому числі у ВНМУ.
7. Основні етапи науково-педагогічної діяльності у ЗВО: Із зазначенням посади та місця роботи, в тому числі – навчання в магістратурі, аспірантурі, докторантурі.
Наприклад:

01.09.2002 – 31.08.2006 – асистент кафедри ________________;

01.09.2206 – до цього часу – доцент кафедри ________________.  

8. Основні навчальні курси, які веде здобувач: Вказати кількість лекційних годин, проведення практичних, семінарських занять, методичне забезпечення основних навчальних курсів.
9. Наукова робота, участь у науково-дослідній роботі: Вказати науково-дослідну роботу кафедри із зазначенням номера державної реєстрації, характер участі (керівник, відповідальний виконавець, співвиконавець).
10. Участь у підготовці та атестації науково-педагогічних кадрів.
Підготував докторів філософії (кандидатів наук), докторів наук: Прізвища, ініціали, назви спеціальностей, дата присудження наукових ступенів.
Керує підготовкою аспірантів, здобувачів, докторантів: кількість, прізвища та ініціали.
11. Участь у виконанні науково-дослідних програм та у роботі науково-методичних рад: тема, напрямок, впровадження в практику.
12. Володіння іноземною мовою: Отримав сертифікат, який підтверджує достатньо високий рівень володіння іноземною мовою, у ________ році. 
13. Публікаційна активність.

Кількість публікацій _____, з них _____ наукових та _____ навчально-методичних, у тому числі наукові праці, опубліковані у вітчизняних та міжнародних рецензованих фахових виданнях. Після захисту дисертації опубліковано _____ праць, з них _____ наукових та _____ навчально-методичного характеру, в тому числі після захисту дисертації опубліковано у періодичних виданнях, які включені до наукометричних баз Scopus або Web of Science _____ публікацій.   
14. Участь у конференціях.

Участь у _____ конференціях (за профілем кафедри), у тому числі:
1) три останні конференції із зазначенням назви, міста та року
За результатами конференцій опубліковані:

1) публікації у матеріалах вищезазначених конференцій.

15. Проходження курсів удосконалення: зазначити тематику курсів та дати проходження.
16. Наявність лікарської кваліфікаційної категорії та загально-клінічного стажу роботи: ________________

17. Громадська діяльність: ________________
18. Почесні звання, нагороди та заохочення за сумлінну працю: ________________

19. Оцінка звіту про науково-педагогічну діяльність: Звіт заслухано на засіданні кафедри _________________________ (Протокол № __, від « __ » ____________ 20 __ року) та на засіданні Вченої ради ________________ факультетів (Протокол № __, від « __ » ____________ 20 __ року).
20. Рішення вченої ради:
На підставі результатів таємного голосування (за – _____, проти – _____, недійсних бюлетенів – _____ при кворумі Вченої ради ____ членів із _____ ) _________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________
Учений секретар                                                                Дмитро ГРЕБЕНЮК
« __ » ____________ 20 __ року
ЗВІТ

викладача / асистента / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача
кафедри ___________________________________

Прізвище, Ім’я, По батькові (в родовому відмінку)

про виконання ліцензійних умов провадження освітньої діяльності
за період 20 __ – 20 __ років

Мої досягнення у професійній діяльності за останні п’ять років забезпечують виконання наступних пунктів Ліцензійних умов провадження освітньої діяльності, затверджених Постановою Кабінету Міністрів України № 1187 від 30 грудня 2015 року (в редакції Постанови Кабінету Міністрів України № 1134 від 31 грудня 2023 року), зокрема:

	№ п/п
	Опис
	Інформація про виконання

	1. 
	наявність не менше п’яти публікацій у періодичних наукових виданнях, що включені до переліку фахових видань України, до наукометричних баз, зокрема Scopus, Web of Science Core Collection за останні п’ять років
	

	2. 
	наявність одного патенту на винахід або п’яти деклараційних патентів на винахід чи корисну модель, включаючи секретні, або наявність не менше п’яти свідоцтв про реєстрацію авторського права на твір
	

	3. 
	наявність виданого підручника чи навчального посібника (включаючи електронні) або монографії (загальним обсягом не менше 5 авторських аркушів), в тому числі видані у співавторстві (обсягом не менше 1,5 авторського аркуша на кожного співавтора)
	

	4. 
	наявність виданих навчально-методичних посібників/посібників для самостійної роботи здобувачів вищої освіти та дистанційного навчання, електронних курсів на освітніх платформах ліцензіатів, конспектів лекцій/практикумів/методичних вказівок/рекомендацій/робочих програм, інших друкованих навчально-методичних праць загальною кількістю три найменування
	

	5. 
	захист дисертації на здобуття наукового ступеня
	

	6. 
	наукове керівництво (консультування) здобувача, який одержав документ про присудження наукового ступеня (прізвище, ім’я, по батькові дисертанта, здобутий науковий ступінь, спеціальність, назва дисертації, рік захисту, серія, номер, дата, ким виданий диплом)
	

	7. 
	участь в атестації наукових кадрів як офіційного опонента або члена постійної спеціалізованої вченої ради, або члена не менше трьох разових спеціалізованих вчених рад
	

	8. 
	виконання функцій (повноважень, обов’язків) наукового керівника або відповідального виконавця наукової теми (проекту), або головного редактора/члена редакційної колегії/експерта (рецензента) наукового видання, включеного до переліку фахових видань України, або іноземного наукового видання, що індексується в бібліографічних базах
	

	9. 
	робота у складі експертної ради з питань проведення експертизи дисертацій МОН або у складі галузевої експертної ради як експерта Національного агентства із забезпечення якості вищої освіти, або у складі Акредитаційної комісії, або міжгалузевої експертної ради з вищої освіти Акредитаційної комісії, або трьох експертних комісій МОН/зазначеного Агентства,

або Науково-методичної ради/науково-методичних комісій (підкомісій) з вищої або фахової передвищої освіти МОН, наукових/науково-методичних/експертних рад органів державної влади та органів місцевого самоврядування, або у складі комісій Державної служби якості освіти із здійснення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю)
	

	10. 
	участь у міжнародних наукових та/або освітніх проектах, залучення до міжнародної експертизи, наявність звання “суддя міжнародної категорії”
	

	11. 
	наукове консультування підприємств, установ, організацій не менше трьох років, що здійснювалося на підставі договору із закладом вищої освіти (науковою установою)
	

	12. 
	наявність апробаційних та/або науково-популярних, та/або консультаційних (дорадчих), та/або науково-експертних публікацій з наукової або професійної тематики загальною кількістю не менше п’яти публікацій
	

	13. 
	проведення навчальних занять із спеціальних дисциплін іноземною мовою (крім дисциплін мовної підготовки) в обсязі не менше 50 аудиторних годин на навчальний рік
	

	14. 
	керівництво студентом, який зайняв призове місце на I або ІІ етапі Всеукраїнської студентської олімпіади (Всеукраїнського конкурсу студентських наукових робіт), або робота у складі організаційного комітету / журі Всеукраїнської студентської олімпіади (Всеукраїнського конкурсу студентських наукових робіт), або керівництво постійно діючим студентським науковим гуртком / проблемною групою; керівництво студентом, який став призером або лауреатом Міжнародних, Всеукраїнських мистецьких конкурсів, фестивалів та проектів, робота у складі організаційного комітету або у складі журі міжнародних, всеукраїнських мистецьких конкурсів, інших культурно-мистецьких проектів (для забезпечення провадження освітньої діяльності на третьому (освітньо-творчому) рівні); керівництво здобувачем, який став призером або лауреатом міжнародних мистецьких конкурсів, фестивалів, віднесених до Європейської або Всесвітньої (Світової) асоціації мистецьких конкурсів, фестивалів, робота у складі організаційного комітету або у складі журі зазначених мистецьких конкурсів, фестивалів); керівництво студентом, який брав участь в Олімпійських, Паралімпійських іграх, Всесвітній та Всеукраїнській Універсіаді, чемпіонаті світу, Європи, Європейських іграх, етапах Кубка світу та Європи, чемпіонаті України; виконання обов’язків тренера, помічника тренера національної збірної команди України з видів спорту; виконання обов’язків головного секретаря, головного судді, судді міжнародних та всеукраїнських змагань; керівництво спортивною делегацією; робота у складі організаційного комітету, суддівського корпусу
	

	15. 
	керівництво школярем, який зайняв призове місце III—IV етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових навчальних предметів, II—III етапу Всеукраїнських конкурсів-захистів науково-дослідницьких робіт учнів — членів Національного центру “Мала академія наук України”; участь у журі III—IV етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових навчальних предметів чи II—III етапу Всеукраїнських конкурсів-захистів науково-дослідницьких робіт учнів — членів Національного центру “Мала академія наук України”(крім третього (освітньо-наукового/освітньо-творчого) рівня)
	

	16. 
	наявність статусу учасника бойових дій (для вищих військових навчальних закладів, закладів вищої освіти із специфічними умовами навчання, військових навчальних підрозділів закладів вищої освіти)
	

	17. 
	участь у міжнародних операціях з підтримання миру і безпеки під егідою Організації Об’єднаних Націй (для вищих військових навчальних закладів, закладів вищої освіти із специфічними умовами навчання, військових навчальних підрозділів закладів вищої освіти)
	

	18. 
	участь у міжнародних військових навчаннях (тренуваннях) за участю збройних сил країн – членів НАТО (для вищих військових навчальних закладів, військових навчальних підрозділів закладів вищої освіти)
	

	19. 
	діяльність за спеціальністю у формі участі у професійних та/або громадських об’єднаннях
	

	20. 
	досвід практичної роботи за спеціальністю (спеціалізацією)/професією не менше п’яти років (крім педагогічної, науково-педагогічної, наукової діяльності) із зазначенням посади та строку роботи на цій посаді
	

	Всього виконано пунктів ліцензійних умов
	


Здобувач                                                                                                             Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Завідуючий кафедрою                                                                                 Ім’я ПРІЗВИЩЕ
СПИСОК
наукових та навчально-методичних праць 
Прізвище, ім’я, по батькові
за 20 __ – 20 __ роки

	№ п/п
	Назва
	Характер роботи
	Вихідні дані
	Обсяг (в сторінках авторський доробок
	Співавтори


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	І. СТАТТІ, ЯКІ ІНДЕКСУЮТЬСЯ

У НАУКОМЕТРИЧНИХ БАЗАХ SCOPUS ТА / АБО WEB OF SCIENCE

	1. 
	Morphological characteristics off small intestine mucosa in dysbiosis
	Стаття

Scopus
	Georgian medical news. – 2024. – № 3 (311). – С. 151-156.
https://doi.org/10.37699/2308-7005.3.2023.01
	6
	Ivanov I. I.

Petrov P. P.

	2. 
	Стан та особливості інвалідності дітей до 16 років у Вінницькій області (2015-2020 рр.)
	Стаття WoS
	Світ Медицини та Біології. – 2024. – Т. 79, №1. – С. 186-191.
https://doi.org/10.37699/2308-7005.3.2023.01
	6
	Іванов І. І.

Петров П. П.

	ІІ. СТАТТІ, У ФАХОВИХ ВИДАННЯХ УКРАЇНИ КАТЕГОРІЇ «Б»

	1. 
	Ефективність комплексної реабілітації дітей-інвалідів з хворобами нервової системи 
	Стаття

(Фах.)
	Вісник Вінницького національного медичного університету. – 2025. – №4. – С.74-77.

https://doi.org/10.37699/2308-7005.3.2023.01
	4
	Іванов І. І.

Петров П. П.

Сідоров С.С.

	ІІІ. ПАТЕНТИ НА ВИНАХІД, ПАТЕНТИ НА КОРИСНУ МОДЕЛЬ,
АВТОРСЬКІ СВІДОЦТВА, ІНФОРМАЦІЙНІ ЛИСТИ

	1. 
	Спосіб лікування резистентної артеріальної гіпертензії у хворих на гіпертонічну хворобу
	Патент на корисну модель
	Патент 44542 UA, МПК А 61 К 31/00. Іванов І.І.; заявник та патентовласник ВНМУ ім. М.І. Пирогова. - u 200903459, заявл. 10.04.2009; опубл. 12.10.2008, Бюл. №19.
	9
	Іванов І.І.

	ІV. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНІ ПРАЦІ
(ПІДРУЧНИКИ, ПОСІБНИКИ, СТАТТІ, ТЕЗИ ТОЩО)

	1. 
	Ріст і розвиток людини.
	Підручник
	Київ: Медицина. – 2022. – 200 с.
	200
	Іванов І. І.

Петров П. П.

	2. 
	Підвищення рівня якості навчання очима студентів-провізорів
	Тези
	Матеріали ІV наук.-практ. конф. «Фармакоекономіка в Україні: стан та перспективи розвитку». – Харків, 27-28 жовтня, 2021. – С. 161-162
	2
	Іванов І. І.


Здобувач                                                                                   Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Засвідчено:

Завідуючий кафедрою                                                       Ім’я ПРІЗВИЩЕ
Учений секретар                                                         Дмитро ГРЕБЕНЮК
ПРИМІТКИ ДО СПИСКУ
НАУКОВИХ І НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИХ ПРАЦЬ

1. Список повинен включати публікації за останні 5 років.
2. Колонка 2. Подається повна назва публікації мовою оригіналу. 
3. Колонка 3. Характер роботи: стаття, стаття (фахова), стаття Scopus, стаття Web of Science, тези доповідей, авторські свідоцтва, патенти, методичні розробки, підручники, навчальні посібники, тощо. 
4. Колонка 4. Вихідні дані: конкретизується місце і час публікації (видавництво, журнал – номер або серія, рік); дається характеристика збірників (міжвузівський, тематичний тощо), місце і рік видання; зазначаються тематика, категорія, місце і рік проведення наукових і методичних конференцій, симпозіумів, семінарів та з’їздів, інших зібрань наукового характеру, у матеріалах яких вміщено тези доповіді (виступу, повідомлення): міжнародні, республіканські, регіональні, галузеві, обласні, міжвузівські, вузівські (науково-педагогічного напрямку); авторське свідоцтво на винахід, рік видачі; номери реєстрації і дати оформлення патентів, ліцензій. Вихідні дані записуються відповідно до правил бібліографічного опису літератури. 

5. Колонка 5. Обсяг: вказується кількість сторінок публікації. Якщо праця велика і видана у співавторстві, то кількість сторінок вказується дробом: у чисельнику – загальний обсяг, у знаменнику – частка автора. 
6. Список формується в хронологічній послідовності опублікування робіт з наскрізною нумерацією праць за такими розділами: 
· СТАТТІ у виданнях, які індексуються у наукометричних базах Scopus або Web of Science;

· СТАТТІ у фахових виданнях України

· Патенти на винахід, патенти на корисну модель, авторські свідоцтва;
· Навчально-методичні праці (підручники, посібники, статті, тези тощо).
Витяг з протоколу № 

засідання кафедри _________________________

від « __ » ____________ 20 __ року

Голова                                                                                                   ПІБ 

Секретар                                                                                              ПІБ
Присутні: вказати ПІБ всіх присутніх співробітників кафедри.
Порядок денний:

Звіт викладача / асистента / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача кафедри Прізвище, ім’я, по батькові про роботу на кафедрі за звітний період.

СЛУХАЛИ:
звіт викладача / асистента / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача кафедри Прізвище, ім’я, по батькові про роботу на кафедрі за звітний період.

ВИСТУПИЛИ:
1. Завідувач  кафедри д.мед.н., проф. ________________;

2. Зав. навч. роботою кафедри к.мед.н. ________________;

3. Доцент ЗВО ________________; 

4. Асистент ________________.

У своїх виступах вони дали позитивну оцінку звіту викладача / асистента / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача кафедри Прізвище, ім’я, по батькові та рекомендували його кандидатуру до обрання на посаду викладача / асистента / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача кафедри.

УХВАЛИЛИ:
1. Звіт оцінити позитивно.

2. Рекомендувати Вченій раді обрати Прізвище, ім’я, по батькові за конкурсом на посаду викладача / асистента / старшого викладача / доцента ЗВО / професора ЗВО / завідувача кафедри ________________ ВНМУ ім. М.І. Пирогова.

Голова: 

Завідувач кафедри                ________________                ________________
(підпис)
                                            (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
Секретар                                 ________________                ________________
(підпис)
                                            (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
